
東海大學學生校外實習機構基本資料表 
填表日期：   年  月  日 

機構名稱 鑽全實業股份有限公司 

休假/加班 ■依勞基法規定    □其他：           

機構福利 

交通津貼 膳食 宿舍 勞保 

□提供：     

□無 

■提供：自費 60 元 

□無 

□提供：     

□無 

■有 

□無 

健保 意外險 勞退 其他 

■有 

□無 

□有 

■無 

■有 

□無 

 

 

 

實習人才需求 1 

實習類別 ■學期間實習(每周部分天數) □全學期實習 □寒/暑期實習 □全學年實習 

實習部門/職務名 資管實習生 需求名額 1 名 

實習期間 

(起訖日期) 
2024/02/19~2024/06/22 

實習時間 
■依公司規定：每日 8 ： 00 ～ 17 ： 00  

□每週  時（依排班）  ■其他：每週最少三天，每次至少到班半天    

實習地點 台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

實習內容 
硬體設備維護、資安維護、協助導入 ISO27001、學習 ERP 軟體及資料庫維

護。 

獎助學金/薪資 ■NT$  183 起   /時 □NT$     /月 □其他：           

需求條件/系所 資工、資管系 

需求學歷 ■大三  ■大四  □碩士  □博士  □不拘  □其他：__________ 

應徵文件 ■履歷  ■自傳  □成績單  □相關作品  □其他：______________ 

應徵方式 ■企業收件 E-mail：basso_hrteam@basso.com.tw  □其他：______________ 

應徵期限 2023/11/31 

 

  



東海大學學生校外實習機構基本資料表 

實習人才需求 2 

實習類別 ■學期間實習(每周部分天數) □全學期實習 □寒/暑期實習 □全學年實習 

實習部門/職務名 内稽實習生 需求名額 1 名 

實習期間 2024/02/19~2024/06/22 

實習時間 
■依公司規定：每日 8 ： 00 ～ 17 ： 00  

□每週  時（依排班）  ■其他：每週最少三天，每次至少到班半天    

實習地點 台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

實習內容 
認識公司產品品質要求、學習各式 ISO 稽核流程、了解產業趨勢、判讀財務

報表資訊內容。 

獎助學金/薪資 ■NT$  183 起   /時 □NT$     /月 □其他：           

需求條件/系所 不限 

需求學歷 ■大三  ■大四  □碩士  □博士  □不拘  □其他： 

應徵文件 ■履歷  ■自傳  □成績單  □相關作品  □其他：______________ 

應徵方式 ■企業收件 E-mail：basso_hrteam@basso.com.tw  □其他：______________ 

應徵期限 2023/11/31 

 

實習人才需求 3 

實習類別 ■學期間實習(每周部分天數) □全學期實習 □寒/暑期實習 □全學年實習 

實習部門/職務名 人資招募實習生 需求名額 1 名 

實習期間 2024/02/19~2024/06/22 

實習時間 
■依公司規定：每日 8 ： 00 ～ 17 ： 00  

□每週  時（依排班）  ■其他：每週最少三天，每次至少到班半天    

實習地點 台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

實習內容 
整理職務說明書、公司職務與職等資訊整理、學習履歷篩選、電話訪談/實體

面試。 

獎助學金/薪資 ■NT$  183 起   /時 □NT$     /月 □其他：           

需求條件/系所 不限 

需求學歷 ■大三  ■大四  □碩士  □博士  □不拘  □其他：__________ 

應徵文件 ■履歷  ■自傳  □成績單  □相關作品  □其他：______________ 

應徵方式 ■企業收件 E-mail：basso_hrteam@basso.com.tw  □其他：______________ 

應徵期限 2023/11/31 



東海大學學生校外實習機構基本資料表 

實習人才需求 4 

實習類別 ■學期間實習(每周部分天數) □全學期實習 □寒/暑期實習 □全學年實習 

實習部門/職務名 會計實習生 需求名額 1 名 

實習期間 2024/02/19~2024/06/22 

實習時間 
■依公司規定：每日 8 ： 00 ～ 17 ： 00  

□每週  時（依排班）  ■其他：每週最少三天，每次至少到班半天    

實習地點 台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

實習內容 
月結、傳票歸檔作業(帳款分析)、成本結算(分析生產效率、人力配置)、針對

財務流程優化 

獎助學金/薪資 ■NT$  183 起   /時 □NT$     /月 □其他：           

需求條件/系所 會計、財金相關科系 

需求學歷 ■大三  ■大四  □碩士  □博士  □不拘  □其他：__________ 

應徵文件 ■履歷  ■自傳  □成績單  □相關作品  □其他：______________ 

應徵方式 ■企業收件 E-mail：basso_hrteam@basso.com.tw  □其他：______________ 

應徵期限 2023/11/31 

 

實習人才需求 5 

實習類別 ■學期間實習(每周部分天數) □全學期實習 □寒/暑期實習 □全學年實習 

實習部門/職務名 新產品實習生 需求名額 1 名 

實習期間 2024/02/19~2024/06/22 

實習時間 
■依公司規定：每日 8 ： 00 ～ 17 ： 00  

□每週  時（依排班）  ■其他：每週最少三天，每次至少到班半天    

實習地點 台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

實習內容 
擔任研發與客戶端溝通的窗口、學習公司新產品推展流程、陌生客戶開發與拜

訪。 

獎助學金/薪資 ■NT$  183 起   /時 □NT$     /月 □其他：           

需求條件/系所 不限 

需求學歷 ■大三  ■大四  □碩士  □博士  □不拘  □其他：__________ 

應徵文件 ■履歷  ■自傳  □成績單  □相關作品  □其他：______________ 

應徵方式 ■企業收件 E-mail：basso_hrteam@basso.com.tw  □其他：______________ 

應徵期限 2023/11/31 



東海大學學生校外實習機構基本資料表 

實習人才需求 6 

實習類別 ■學期間實習(每周部分天數) □全學期實習 □寒/暑期實習 □全學年實習 

實習部門/職務名 行銷/企劃實習生 需求名額 2 名 

實習期間 

(起訖日期) 
2024/02/19~2024/06/22 

實習時間 
■依公司規定：每日 8 ： 00 ～ 17 ： 00  

□每週  時（依排班）  ■其他：每週最少三天，每次至少到班半天    

實習地點 台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

實習內容 

自有品牌推展、擔任窗口與廠商討論網站 UI、UX、SEO 優化、GA 分析、. 

與廠商討論產品影片拍攝(專業職人手工具)、社群媒體操作、線下實體活動參

展、攤位活動。 

獎助學金/薪資 ■NT$  183 起   /時 □NT$     /月 □其他：           

需求條件/系所 企管或工業工程相關科系 

需求學歷 ■大三  ■大四  □碩士  □博士  □不拘  □其他：__________ 

應徵文件 ■履歷  ■自傳  □成績單  □相關作品  □其他：______________ 

應徵方式 ■企業收件 E-mail：basso_hrteam@basso.com.tw  □其他：______________ 

應徵期限 2023/11/31 

 

實習人才需求 7 

實習類別 ■學期間實習(每周部分天數) □全學期實習 □寒/暑期實習 □全學年實習 

實習部門/職務名 生管實習生 需求名額 4 名 

實習期間 

(起訖日期) 
2024/02/19~2024/06/22 

實習時間 
■依公司規定：每日 8 ： 00 ～ 17 ： 00  

□每週  時（依排班）  ■其他：每週最少三天，每次至少到班半天    

實習地點 台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

實習內容 規劃生產排程、安排調整進貨、出貨事宜。 

獎助學金/薪資 ■NT$  183 起   /時 □NT$     /月 □其他：           

需求條件/系所 企管或工業工程相關科系 

需求學歷 ■大三  ■大四  □碩士  □博士  □不拘  □其他：__________ 



東海大學學生校外實習機構基本資料表 

應徵文件 ■履歷  ■自傳  □成績單  □相關作品  □其他：______________ 

應徵方式 ■企業收件 E-mail：basso_hrteam@basso.com.tw  □其他：______________ 

應徵期限 2023/11/31 

 

 

實習人才需求 8 

實習類別 ■學期間實習(每周部分天數) □全學期實習 □寒/暑期實習 □全學年實習 

實習部門/職務名 採購實習生 需求名額 2 名 

實習期間 

(起訖日期) 
2024/02/19~2024/06/22 

實習時間 
■依公司規定：每日 8 ： 00 ～ 17 ： 00  

□每週  時（依排班）  ■其他：每週最少三天，每次至少到班半天    

實習地點 台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

實習內容 原物料詢比議價、供應商接洽/開發、供應商考核/輔導。 

獎助學金/薪資 ■NT$  183 起   /時 □NT$     /月 □其他：           

需求條件/系所 企管或工業工程相關科系 

需求學歷 
■大三  ■大四  □碩士  □博士  □不拘  □其他：

___________ 

應徵文件 
■履歷  ■自傳  □成績單  □相關作品  □其他：

_______________ 

應徵方式 
■企業收件 E-mail：basso_hrteam@basso.com.tw  □其他：

_______________ 

應徵期限 2023/11/31 

備註事項  
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實習人才需求 9 

實習類別 ■學期間實習(每周部分天數) □全學期實習 □寒/暑期實習 □全學年實習 

實習部門/職務名 機構助理實習生 需求名額 2 名 

實習期間 

(起訖日期) 
2024/02/19~2024/06/22 

實習時間 
■依公司規定：每日 8 ： 00 ～ 17 ： 00  

□每週  時（依排班）  ■其他：每週最少三天，每次至少到班半天    

實習地點 台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

實習內容 CAD 繪製、協助工程師五金件採購、紀錄業務單位客戶回饋需求。 

獎助學金/薪資 ■NT$  183 起   /時 □NT$     /月 □其他：           

需求條件/系所 企管或工業工程相關科系 

需求學歷 
■大三  ■大四  □碩士  □博士  □不拘  □其他：

___________ 

應徵文件 
■履歷  ■自傳  □成績單  □相關作品  □其他：

_______________ 

應徵方式 
■企業收件 E-mail：basso_hrteam@basso.com.tw  □其他：

_______________ 

應徵期限 2023/11/31 

備註事項  

 

  



東海大學學生校外實習機構基本資料表 

二、實習內容課程規劃表【請依據提供之實習職務填寫實習規劃】 

(1)實習職務需求： 資管實習生  

   實習地點：台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

 

週數/月數 實習項目 實習內容/培訓說明 

4週 硬體設備維護 
1. 機房設備與硬體維護。 

2. 協助公司資材盤點。 

4週 資安意識學習與維護 

1. 學習防火牆、備份軟體維護。 

2. 公司信箱釣魚信件社交演練。 

3. USER Q&A 處理。 

4週 協助導入 ISO27001 

1. 學習 ISO 法規。 

2. 稽核公司內部資材設備。 

3. 跟隨顧問公司進行 ISO教育訓練。 

4週 學習 ERP 與 SQL 

1. 學習 VB6 語言移轉成 C#語法。 

2. 了解 SQL 歸納。 

3. 跨單位溝通 ERP 資料維護。 
 
 (2)實習職務需求：內稽實習生  

   實習地點：台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

 

週數/月數 實習項目 實習內容/培訓說明 

4週 
認識公司產品 

品質要求 

1. 認識金屬手工具機構。 

2. 各段製作流程。 

3. 各單位廠區認識。 

4週 
學習各式 ISO 

稽核流程 

1. 熟習各單位 ISO9001、14000、45001、27001流程。 

2. 汽車產業類別 16949。 

4週 
學習各式 ISO 

稽核流程 

1. 熟習各單位 ISO9001、14000、45001、27001流程。 

2. 汽車產業類別 16949。 

4週 
了解產業趨勢、判讀

財務報表資訊內容 

1. 認識金屬手工具產業。 

2. 認識公司客戶、上下游。 

3. 了解年報資訊、股務資訊。 

 
 
(3)實習職務需求：人資招募實習生  
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   實習地點：台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

 

週數/月數 實習項目 實習內容/培訓說明 

4週 整理職務說明書 

1. 認識全公司職務內容。 

2. KSAOs分析職務內容。 

3. 訂定招募標準。 

4週 
公司職務與職等 

資訊整理 

1. 整理部門人員結構分配。 

2. 職務與職等匹配分析。 

4週 
學習履歷篩選、電話

訪談/實體面試 

1. 人力銀行平台操作。 

2. 認識用人單位採用標準。 

3. 學習電話面試/結構化面試。 

4週 
學習履歷篩選、電話

訪談/實體面試 

1. 人力銀行平台操作。 

2. 認識用人單位採用標準。 

3. 學習電話面試/結構化面試。 

4. 下學習產學合作推廣。 

 

(4)實習職務需求：會計實習生  

   實習地點：台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

 

週數/月數 實習項目 實習內容/培訓說明 

8週 
月結、傳票歸檔作業

(帳款分析) 
1. 學習會計作業流程。 

6週 
成本結算(分析生產效

率、人力配置) 

1. 學習各製程標準流程成本。 

2. 各單位人力配置成本運算評估。 

2週 針對財務流程優化 
1. 認識 ERP 系統。 

2. 提出流程方面改善意見。 

  



東海大學學生校外實習機構基本資料表 

(5)實習職務需求：新產品實習生  

   實習地點：台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

 

週數/月數 實習項目 實習內容/培訓說明 

8週 
擔任研發與客戶端 

溝通的窗口 

1. 了解機構專業知識。 

2. 了解電機專業知識 

3. 學習跨部門溝通。 

6週 
學習公司新產品 

推展流程 

1. 學習各製程標準流程成本。 

2. 學習跨部門溝通。 

2週 陌生客戶開發與拜訪 
1. 認識車廠使用工具之反饋。 

2. 跟隨業務同仁拜訪客戶。 

 
(6)實習職務需求：行銷/企劃實習生  

   實習地點：台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

 

週數/月數 實習項目 實習內容/培訓說明 

4週 

自有品牌推展、擔任

窗口與廠商討論網站

UI、UX、SEO 優化 

1. 了解機構專業知識。 

2. 了解電機專業知識 

3. 學習跨部門溝通。 

4週 
與廠商討論產品影片

拍攝(專業職人手工具) 

1. 學習各製程標準流程成本。 

2. 學習跨部門溝通。 

4週 社群媒體操作 
1. 認識車廠使用工具之反饋。 

2. 跟隨業務同仁拜訪客戶。 

4週 
線下實體活動參展、

攤位活動 
1. 參與各式金屬手工具、機械相關展覽。 
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(7)實習職務需求：生管實習生  

   實習地點：台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

 

週數/月數 實習項目 實習內容/培訓說明 

4週 規劃生產排程 1. 了解塑膠/壓鑄部門生產規劃。 

4週 
安排調整進貨、 

出貨事宜 
1. 接觸塑膠/壓鑄部門進出貨事宜。 

4週 規劃生產排程 1. 了解加工/塗裝部門生產規劃。 

4週 
安排調整進貨、 

出貨事宜 
1. 接觸加工/塗裝部門進出貨事宜。 

 
(8)實習職務需求：採購實習生  

   實習地點：台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

 

週數/月數 實習項目 實習內容/培訓說明 

8週 原物料詢比議價 1. 原物料詢比議價。 

4週 供應商接洽/開發 1. 供應商接洽/開發。 

4週 供應商考核/輔導 1. 供應商考核/輔導。 

 
  



東海大學學生校外實習機構基本資料表 

(9)實習職務需求：機構助理實習生  

   實習地點：台中市西屯區工業區 36 路 24 號 

 

週數/月數 實習項目 實習內容/培訓說明 

8週 CAD 設計圖繪製 

1. 認識公司產品。 

2. 學習機構繪製模型。 

3. 了解 CAD 實作功能。 

2週 
協助工程師 

五金件採購 
1. 五金件詢比議價。 

6週 
紀錄業務單位 

客戶回饋需求 

1. 強化跨單位溝通需求。 

2. 了解公司設變案流程。 

 
 

說明： 

1. 表格如不敷使用，敬請自行新增。 

2. 懇請安排專業實務實習內容，訂定學習計畫及教育訓練，並派專人指導。 

3. 將依貴公司提供之實習需求媒合相關系所洽談合作細節。 

4. 學生招募後將由貴公司進行媒合或面試作業，經確認錄取學生後，敬請聯繫學校承辦人錄取名單，同時

貴公司需與本校/學生簽訂三方實習合約。 

5. 如貴公司已有規劃相關實習及培訓計畫，請列為附件與本表一併提供。 

6. 如有填表疑問，歡迎致電東海大學實習與學生成就中心 陳小姐 

電話：04-23590121*22523    E-mail：kellygf@thu.edu.tw  
 


